	
	УТВЕРЖДАЮ:

Заместитель главы администрации

по социальным вопросам

_________________________А.Л. Салаева

«____» _________________________2019 г.


План 

работы управления образования администрации города Чебоксары  
на 3 квартал 2019 года

	№

п/п
	Мероприятие
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1. Нормативно-правовое и организационно-методическое обеспечение деятельности образовательных учреждений

	1.1.
	Сопровождение по подготовке к открытию 10 строящихся ДОУ в мкр. Соляное, Новый город, Садовый, Кувшинка, Солнечный, Университет, Соснова в рамках  «550- летия» города Чебоксары
	Июль-
август
	Управление образования
	Сахарова Е.П.

Федорова Н.Г.

Тарасов Н.А.

Павлова Т.В.

	1.2.
	Внесение изменений в постановление администрации города Чебоксары от 06.02.2012 № 21 «О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций города Чебоксары за конкретными территориями города Чебоксары»
	Июль-
сентябрь
	Управление

образования
	Матвеева М.Е.

Яруткина Е.Е.

	1.3.
	Мониторинг участников ЕГЭ-2019, набравших 100 баллов по предметам
	Июль
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Перлова Г.П.

Владимирова И.Н.

	1.4.
	Выдача результатов ГИА-9 и ГИА-11 общеобразовательным организациям 
	Июль-

сентябрь
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Перлова Г.П.

Владимирова И.Н.

	1.5.
	Сбор заявок от общеобразовательных организаций на участие в ГИА-11 и ГИА-9 в дополнительный (сентябрьский) период
	Август
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Перлова Г.П.

Владимирова И.Н.

	1.6.
	Подготовка к дополнительному (сентябрьскому) периоду ГИА-2019: определение пунктов проведения экзаменов, распределение между ними участников ГИА-9, ГИА-11
	Август
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Перлова Г.П.

Владимирова И.Н.

	1.7.
	Сопровождение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в дополнительный (сентябрьский) период: обеспечение участия в ГИА-2019 работников ППЭ (руководители ППЭ, члены ГЭК, организаторы, технические специалисты, специалисты по инструктажу и лабораторным работам, ассистенты)
	Сентябрь
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Перлова Г.П.

Владимирова И.Н.

	1.8.
	Анализ результатов ГИА-11 и ГИА-9 в 2019 году в сравнении с 2018 годом 
	Сентябрь
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Перлова Г.П.

Владимирова И.Н.

	1.9.
	Сопровождение аттестации педагогических и руководящих работников:

- проведение процедуры аттестации                                 руководителей образовательных                                    организаций на соответствие                                               занимаемой должности                                                     (по  представлению работодателя);

- информационное и методическое сопровождение педагогических работников, аттестующихся на первую и высшую квалификационные категории;
- прием заявлений на аттестацию от педагогических работников образовательных организаций на первую и высшую квалификационные категории
	Август

В течение квартала

Август-
сентябрь
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
Образовательн. организации
	Серина Т.В.

	1.10.
	Сопровождение педагогических и руководящих работников города по прохождению курсов и семинаров по повышению квалификации
	В течение квартала
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Серина Т.В.

	1.11.
	Обновление базы данных по молодым педагогам, приступившим к работе в образовательные организации города с сентября 2019 года
	до 25 сентября
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	-

	1.12.
	Заключение договоров с выпускниками общеобразовательных организаций, желающими поступить по целевому набору в ФГБОУ ВО «Чувашский государственный педагогический университет им. И.Я. Яковлева»
	до 01 июля
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Серина Т.В.

	1.13.
	Обеспечение общеобразовательных организаций учебной, учебно-методической и художественной литературой.
Распределение, выдача учебников и учебных пособий федерального и регионального комплекта, учебно-методической и художественной литературы по общеобразовательным организациям
	В течение квартала
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Муськина И.И.

Пчелина М.Ю.

	1.14.
	Оформление сопроводительной документации на поступающую учебную, учебно-методическую и художественную литературу для централизованной бухгалтерии и общеобразовательных организаций (разнарядки, накладные)
	В течение квартала
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Муськина И.И.

Пчелина М.Ю.

	1.15.
	Мониторинг показателей ретроспективной конверсии фондов школьных библиотек
	В течение квартала
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Муськина И.И.

Пчелина М.Ю.

	1.16.
	Мониторинг подписки на периодические издания за II полугодие 2019 года
	Июль
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Муськина И.И.

Пчелина М.Ю.

	1.17.
	Сбор информации от общеобразовательных организаций г. Чебоксары для проведения анализа обеспеченности учебниками федерального комплекта и учебными пособиями регионального комплекта на 2019-2020 учебный год.
	Июль
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Муськина И.И.

Пчелина М.Ю.

	1.18.
	Организация и сопровождение проекта «Детский образовательный туризм «Живые уроки»
	В течение квартала
	Образовательн.

организации
	Вострова А.А.

	1.19.
	Распределение, выдача учебников и учебных пособий федерального и регионального комплекта, учебно-методической и художественной литературы по общеобразовательным учреждениям
	Июль
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Муськина И.И.

Пчелина М.Ю.

	2. Изучение деятельности администрации муниципальных образовательных учреждений (МБОУ) и оказание им практической помощи. Аналитическая деятельность.

	2.1.
	Изучение организации питания детей в ДОУ, в том числе с участием представителей Горветслужбы в соответствии с планом мероприятий на 2019 год
	Ежемесячно
	Управление образования
	Сахарова Е.П. Федорова Н.Г.

Павлова Т.В.

Алексеева Е.В.

	2.2.
	Изучение укомплектованности ДОУ города Чебоксары детьми на 2019-2020 учебный год
	Сентябрь
	Управление образования
	Сахарова Е.П. Федорова Н.Г.

	2.3.
	Приемка готовности ДОУ города к началу нового 2019-2020 учебного года
	Август
	Управление образования
	Сахарова Е.П. Федорова Н.Г.

Тарасов А.Н.

	2.4.
	Осуществление оперативного изучения фактов, изложенных в обращениях граждан
	Ежемесячно
	Управление образования
	Сахарова Е.П.

Фёдорова Н.Г.

	2.5.
	Изучение деятельности дошкольных образовательных учреждений по организации летних оздоровительных мероприятий
	Июль
	Управление образования
	Сахарова Е.П.

Федорова Н.Г.



	2.6.
	Анализ работы по организации платных дополнительных услуг в ДОУ города. Анализ внебюджета. Мониторинг портала «Доступное дошкольное образование»
	Ежемесячно
	Управление образования
	Тарасова С.В.

Тарасова М.Н.

Скочилова С.И.

	2.7.
	Анализ работы в летний период с детьми и семьями, находящимися в трудной жизненной ситуации
	В течение квартала
	Управление образования
	Сидорова Д.Ю.



	2.8.
	Мониторинг охвата дошкольным образованием детей в возрасте от 0 до 3 лет и от  3 до 7 лет.
	Ежемесячно
	Управление образования
	Тарасова С.В.

Столбова О.И.

	2.9.
	Информационная и техническая поддержка сайта «Дошкольный мир города Чебоксары», размещение новостей на сайте управления образования
	Ежемесячно
	МАУ «ЦРДО»

г. Чебоксары
	Терентьева Е.В.



	2.10.
	Мониторинг сайтов ДОУ. Анализ баннеров и разделов меню на сайтах ДОУ.
	Ежемесячно
	МАУ «ЦРДО»

г. Чебоксары
	Терентьева Е.В.



	2.11.
	Мониторинг вакансий
	Ежемесячно
	МАУ «ЦРДО»

г. Чебоксары
	Иванова Т.В.

	2.12.
	Мониторинг контрольно-надзорной деятельности в ДОУ
	Ежемесячно
	МАУ «ЦРДО»

г. Чебоксары
	Тарасова С.В.

Сидорова Д.Ю.

	2.13.
	Сопровождение наградной кампании
	Август
	МАУ «ЦРДО»

г. Чебоксары
	Порфирьева Л.И

	2.14.
	Мониторинг системы «Сетевой город», «Открытый город» 
	Сентябрь
	МАУ «ЦРДО»

г. Чебоксары
	Терентьева Е.В.



	2.15.
	Анализ выездных семинаров педагогических и руководящих работников 
	Июнь
	МАУ «ЦРДО»

г. Чебоксары
	Яковлева В.С.

	2.16.
	Создание банка статистических и отчетных материалов по запросам
	В течение квартала
	МАУ «ЦРДО»

г. Чебоксары
	Ердукова Л.А.

	2.17.
	Индивидуальные консультации                     руководителям ОУ, заместителям             директоров по УВР
	В течение 
квартала
	Управление
образования
	Специалисты

сектора                   обучения и 
общего                образования

	2.18.
	Организация проведения приема детей в 1-ый класс в общеобразовательных учреждениях города Чебоксары
	Июль-
сентябрь
	Управление 
образования
	Матвеева М.Е.
Специалисты сектора обучения и общего образования

	2.19.
	Организация мероприятия в общеобразовательных учреждениях города Чебоксары, связанного с празднованием  Дня знаний
	01 сентября 
	Управление
 образования
	Матвеева М.Е.
Специалисты сектора обучения и общего образования

	2.20.
	Изучение деятельности администрации МБОУ по организации индивидуального обучения  детей, нуждающихся  в длительном лечении, детей-инвалидов на дому 
	Сентябрь
	Общеобразов.

учреждения
	Макаренко З.В.

	2.21.
	Анализ выполнения программ реабилитации и абилитации детей-инвалидов (ИПРА)
	Июль-
сентябрь
	Управление 
образования
	Макаренко З.В.

	2.22.
	Изучение деятельности МБОУ по организации горячего питания
	Сентябрь
	Общеобразов.

учреждения
	Специалисты сектора обучения и общего образования

	2.23.
	Рассмотрение вопросов и подготовка предложений по открытию классов в ОУ наполняемостью менее 25 чел.
	Сентябрь 
	Управление
 образования
	Матвеева М.Е.
Специалисты сектора обучения и общего образования

	2.24.
	Осуществление контроля за ходом комплектования классов в образовательных учреждениях на 2019-2020 учебный год, в том числе и комплектование 1-х классов
	Сентябрь 


	Управление 
образования
	Матвеева М.Е.
Специалисты сектора обучения и общего образования

	2.25.
	Анализ результатов плановых проверок деятельности МОУ города Чебоксары, проведенных управлением по надзору и контролю в сфере образования Минобразования Чувашии за I-ое полугодие 2019 года
	Июль-
сентябрь
	Управление 
образования
	Петрова Н.В.

	2.26.
	Осуществление контроля за устранением нарушений, указанных в предписаниях управления по надзору и контролю в сфере образования 
	Июль-
сентябрь
	Управление 
образования
	Петрова Н.В.

	2.27.
	Работа с руководителями МОУ по переоформлению лицензии на осуществление образовательной деятельности и свидетельств о государственной аккредитации
	Июль-
сентябрь
	Управление 
образования
	Петрова Н.В.

	2.28.
	Изучение документов, представленных для получения разрешения о приеме детей в МОУ в более раннем или более позднем возрасте. Подготовка справок-разрешений о приеме граждан в МОУ
	Июль-
сентябрь
	Управление 
образования
	Петрова Н.В.

	2.29.
	Изучение деятельности администраций ОУ по соблюдению процедуры перевода, условного перевода в следующий класс, оставление обучающихся на повторный год обучения
	Август-
сентябрь
	Управление 
образования
	Специалисты сектора обучения и общего образования

	2.30.
	Анализ программ развития ОУ 
	Июль-
сентябрь
	Управление 
образования
	Петрова Н.В.

	2.31.
	Учет детей, получающих образование по семейной форме
	В течение квартала
	Управление 
образования
	Макаренко З.В.

	2.32.
	Сбор и подготовка ответов по разыскиваемым детям
	В течение квартала
	Управление 
образования
	Специалисты сектора обучения и общего образования

	2.33.
	Анализ укомплектованности школьных медицинских кабинетов медицинскими кадрами
	Август-
сентябрь
	Управление 
образования
	Макаренко З.В.

	2.34.
	Анализ обеспечения детей-инвалидов, охваченных дистанционным образованием, оборудованием и доступом к сети «Интернет» на 2019-2020 учебный год
	Июль
	Управление 
образования
	Макаренко З.В.

	2.35.
	Мониторинг республиканских средств массовой информации на предмет освещения образовательной деятельности в городе Чебоксары.

Составление контент-плана по проблемным вопросам, освещенных в СМИ
	В течение 
месяца
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Чечнева Н.Ю.

	2.36.
	Сбор сведений о вакансиях в образовательных организациях
	По состоянию на 1 и 15 число каждого месяца
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Серина Т.В.

	3. Мероприятия

	3.1.
	Реализация муниципального проекта «Светофорик»
	Июль-
август
	ДОУ

г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.



	3.2.
	Реализация муниципального проекта «Мое творческое лето!
	Июль-
август
	ДОУ

г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.



	3.3.
	Реализация муниципального проекта  «Я выбираю спорт!»
	Июль-
август
	ДОУ

г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.



	3.4.
	Проведение семейных праздников в рамках Дня семьи, любви и верности в городских парках и скверах с участием родителей и воспитанников детских садов города Чебоксар, а также с приглашением семейных групп
	Июль
	ДОУ

г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.

	3.5.
	Организация и проведение ежегодной августовской конференции педагогических работников
	Август
	По согласованию
	Сахарова Е.П.

Федорова Н.Г.

Давыдова Т.Ю.

	3.6.
	Мероприятия с детьми, педагогами и родителями в рамках празднования Дня знаний


	Сентябрь


	ДОУ

г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.



	3.7.
	Мероприятия с детьми, педагогами и родителями в рамках недели безопасности
	Сентябрь
	ДОУ

г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.



	3.8.
	Мероприятия с детьми, педагогами и родителями в рамках Международного дня грамотности
	Сентябрь
	ДОУ

г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.



	3.9.
	Мероприятия с детьми, педагогами и родителями в рамках Дня дошкольного работника
	Сентябрь
	ДОУ

г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.



	3.10.
	Год Театра в России
	Ежемесячно
	ДОУ

г. Чебоксары, учреждения города
	Давыдова Т.Ю.

	3.11.
	Семинар с кладовщиками ДОУ по соблюдению условий хранения продуктов питания 
	Сентябрь
	Управление образования
	Алексеева Е.В.

	3.12.
	Рабочее совещание с поставщиками продуктов питания в ДОУ
	Август
	Управление образования
	Алексеева Е.В.

	3.13.
	Приемка общеобразовательных учреждений к новому учебному году
	Август


	Управление образования
	Матвеева М.Е.

 Специалисты сектора обучения и общего образования

	3.14.
	Организация и участие школ в проектах «Университетские субботы», «Профессиональная среда», «Субботние лекции в Кооперативном»
	Сентябрь
	Общеобразов.

учреждения, ввузы
	Матвеева М.Е.

Лаврентьева В.О.

	3.15.
	Выездное изучение деятельности администрации ОУ по вопросу горячего питания в ОУ совместно с Ветслужбой
	В течение учебного года
	Общеобразов.

учреждения
	Матвеева М.Е.

	3.16.
	Рейды в семьи, находящиеся в социально-опасном положении
	Июль
	Выходы на дом
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования

	3.17.
	Спортивные мероприятия «Тебе, мой город, посвящается» (посвящается 550 - летию г. Чебоксары)
	Июль-
август
	Загородные лагеря

Лагеря с дневным пребыванием детей
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования


	3.18.
	Городской конкурс рисунков «Я люблю Чебоксары» (посвящается 550- летию                             г. Чебоксары)
	Июль-
август
	Образовательн.

организации
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования

	3.19.
	Квест-игра «Чебоксары - любимый город» (посвящается 550-летию              г. Чебоксары)
	Июль-
август
	Лагеря с дневным пребыванием детей
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары

	3.20.
	Мероприятия в рамках празднования 550-летия г. Чебоксары
	Август
	Общеобразов.

учреждения
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования

	3.21.
	Республиканский легкоатлетический пробег газеты «Советская Чувашия»
	Сентябрь
	Набережная Чебоксарского залива
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования

	3.22.
	Всероссийский день бега «Кросс наций»
	Сентябрь
	Набережная Чебоксарского залива
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования

	3.23.
	Городской конкурс детских общественных организаций и объединений «Лидер 21 века»
	Сентябрь-октябрь
	Общеобразов. учреждения
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования

	3.24.
	Мероприятия в рамках акции «Молодежь за здоровый образ жизни»
	По отдельному плану
	Общеобразов.

учреждения
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования

	3.25.
	Мероприятия в рамках акции «За здоровье и безопасность наших детей»
	По отдельному плану
	Общеобразов.

учреждения
	Специалисты сектора воспитания и дополнительного образования

	4. Работа с кадрами

	4.1
	Семинары с различными категориями руководящих и педагогических работников

	
	Заведующие ДОУ

	4.1.1.
	Организация работы Школы молодого руководителя, Совета руководителей
	В течение квартала
	Управление образования
	Федорова Н.Г.

Тарасова С.В.

	4.1.2.
	Проведение и подведение итогов городского конкурса проектов «Детский сад - шаг в будущее»
	Июль
	Управление образования
	Тарасова С.В.

	4.1.3.
	Семинары с участием федеральных экспертов
	По согласованию
	По согласованию
	Давыдова Т.Ю.

	4.1.4.
	Семинары, проводимые преподавателями ЧГПУ им. И. Я. Яковлева (факультет дошкольной и коррекционной педагогики)
	По согласованию
	По согласованию
	Давыдова Т.Ю.

	4.1.5.
	Семинары, проводимые БУ ЧР ДПО «Чувашский республиканский институт образования» Минобразования Чувашии

	По согласованию
	По согласованию
	Давыдова Т.Ю.

	4.1.6.
	Городское совещание для заместителей директоров по ВР
	Сентябрь
	Образовательн. учреждения


	Поздеева Н.А.

	4.1.7.
	Августовский семинар с библиотекарями общеобразовательных организаций г. Чебоксары в рамках августовской конференции педагогических работников
	Август
	Общеобразов.

 организация
	Муськина И.И.

Пчелина М.Ю.

	4.1.8.
	Совещание с библиотекарями общеобразовательных организаций по вопросу обеспеченности общеобразовательных организаций        г. Чебоксары учебниками федерального комплекта и учебными пособиями регионального комплекта на 2019-2020 учебный год
	Сентябрь
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Муськина И.И.

Пчелина М.Ю.

	4.1.9.
	Городская методическая неделя «Осенний педсовет»: - «Актуальные проблемы итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов - 2019»


	Сентябрь
	Образовательн. организации
	Евтихеева Н.Г.

Болотова О.В.

Саитова А.М.

Филиппова О.В.

	4.1.10.
	Составление отчета о результатах работы за 2018-2019 учебный год
	Июль
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Серина Т.В.

	4.1.11.
	Формирование плана работы отдела на 2019-2020 учебный год
	В течение 
месяца
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Серина Т.В.

	4.1.12.
	Формирование плана работы отдела на 2019-2020 учебный год
	В течение 
месяца
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары
	Евтихеева Н.Г.

Болотова О.В

Гордеева Н.Ю.

Саитова А.М.

Филиппова О.В.

	4.1.13.
	Посвящение молодых педагогов в профессию, приступивших к работе в образовательные организации города
	Сентябрь
	Образовательн. организация
	-

	4.1.14.
	Фестиваль педагогических новаций (мастер-классы учителей, творческие отчеты сообществ Ассоциации педагогических работников города Чебоксары) в рамках августовской конференции работников образования
	Август
	АУ «ЦМиРО»

г. Чебоксары 

Образовательн. организации
	Евтихеева Н.Г.

Болотова О.В

Гордеева Н.Ю.

Саитова А.М.

Филиппова О.В.

	4.1.15.
	Информационно-методическое совещание с заместителями директоров по учебно-воспитательной работе  «Итоги Всероссийской олимпиады школьников 2018-2019 учебного года. Организация и проведение школьного этапа всероссийской олимпиады школьников в 2019-2020 учебном году»
	Сентябрь
	Образовательн. организация
	Евтихеева Н.Г.

	4.1.16.
	Информационно-методическое совещание с заместителями директоров по учебно-воспитательной работе, курирующих начальные классы «Организация и проведение школьного этапа всероссийской олимпиады школьников в  4 классах в 2019-2020 учебном году»

	Сентябрь
	Образовательн. организация
	Гордеева Н.Ю.

	4.2. Совещание с руководителями

	4.2.1.
	Совещание заведующих ДОУ города
	1 раз в месяц
	По согласованию
	Сахарова Е.П.

	4.2.2.
	Совещания с руководителями                                            общеобразовательных учреждений
	Июль-
сентябрь
	Общеобразов. учреждения


	Маслова Н.А.

Матвеева М.Е.


Начальник управления 







               Д.А. Захаров

Ушенина Е.Ю.
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