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План
работы управления образования администрации города Чебоксары
на IV квартал 2018 года

	№
п/п
	Мероприятие
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1. Нормативно-правовое и организационно-методическое обеспечение деятельности образовательных учреждений

	1.1.
	Проведение мероприятий по оказанию платных услуг МАУ «ЦРДО» 
	октябрь-декабрь
	Управление образования
	Давыдова Т.Ю.
Терентьева Е.В.

	1.2.
	Мероприятия по реализации  проектов конкурса по присуждению ежегодных денежных поощрений и грантов Главы Чувашской Республики для поддержки инноваций в сфере образования ДОУ № 113, 180
	октябрь-декабрь
	Управление образования
	Сахарова Е.П.
Федорова Н.Г.


	1.3
	Мероприятия по реализация проектов конкурса  на предоставление грантов в форме субсидий из федерального бюджета юридическим лицам в рамках реализации мероприятия "Субсидии на выполнение мероприятий по поддержке инноваций в области развития и модернизации образования" ДОУ № 11, 206

	октябрь-декабрь
	Управление образования
	Сахарова Е.П.
Федорова Н.Г.


	1.4
	Разработка стандарта по антитеррористической защищенности объектов образования
	октябрь
	Управление образования
	Федорова Н.Г.
Тарасов А.Н.


	1.5
	Осуществление контроля за своевременным подключением детей-инвалидов к сети Интернет через  республиканский центр дистанционного обучения детей-инвалидов
	в течение квартала
	общеобразовательные учреждения
	Макаренко З.В.

	1.6
	Проект регламента по организации приема детей в 1-ые классы общеобразовательных организаций города Чебоксары
	в течение квартала
	управление образования
	Белова Н.М.,
Гайфутдинова Н.В.

	1.7
	Проект Постановления «О внесении изменений с постановление администрации города Чебоксары 
«О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций города Чебоксары за конкретными территориями города Чебоксары»
	в течение квартала
	управление образования
	Белова Н.М.

	1.8
	Проект регламента об оказании платных образовательных услуг в общеобразовательных организациях
	в течение квартала
	управление образования
	Белова Н.М., Гайфутдинова Н.В.

	1.9
	Анализ сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2017 год, представляемых руководителями образовательных учреждений, подведомственных управлению образования администрации города Чебоксары на себя, супруга (супруги) и на несовершеннолетних детей.
	октябрь
	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В.
Малеева Т.В.

	1.10
	Прием документов на замещение вакантных должностей  руководителей  муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений. Проведение конкурса на замещение вакантных должностей  руководителей муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений города Чебоксары.
	октябрь - декабрь
	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В.
Малеева Т.В.

	1.11
	Прием документов на замещение вакантных должностей  муниципальных служащих. Проведение конкурса на замещение вакантных должностей  муниципальных служащих. 
	октябрь - декабрь

	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В.
Малеева Т.В.

	1.12
	Участие в судебных заседаниях 
	октябрь - декабрь

	Управление образования
	Яруткина Е.Е


	1.13
	Оформление экспертных оценок последствия заключения договоров аренды образовательных учреждений города Чебоксары на 2017-2018 учебный год
	октябрь - декабрь
	Управление образования
	Малеева Т.В.

	1.14
	Оформление приказов по личному составу,  о предоставлении ежегодных отпусков, направлении в командировку руководителей образовательных учреждений города Чебоксары на 2018 год
	
октябрь - декабрь

	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В.
Малеева Т.В.

	1.15
	Участие в призывной комиссии Военного комиссариата
	октябрь - декабрь

	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В



	1.16
	Ведение претензионной работы по выявленным недостаткам после проведения ремонтных работ в пределах гарантийного срока 
	октябрь - декабрь

	Управление образования
	Яруткина Е.Е.

	1.17
	Прием наградных материалов представляемых образовательными учреждениями города Чебоксары для представления к награждению управления образования,   ведомственными наградами Чувашской Республики работников образования.
	октябрь - декабрь

	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В.
Малеева Т.В.

	1.18
	Согласование договоров безвозмездного пользования между ДОУ и организаторами представлений и др. мероприятий, заключение дополнительных соглашений 
	
октябрь - декабрь

	Управление образования
	Малеева Т.В. Яруткина Е.Е.

	1.19
	Подготовка документов по реорганизации МБДОУ «Детский сад № 200» в МАДОУ «Детский сад №200» и  МБДОУ «Детский сад №201» в МАДОУ «Детский сад №201»
	
октябрь - декабрь

	Управление образования
	Яруткина Е.Е.

	1.20
	Выявление подрядчиков, нарушивших сроки и качество выполненных работ по заключенным муниципальным контрактам образовательными учреждениями. Проведение претензионной работы (по всей отрасли).  Подготовка обобщенной информации (ежемесячно, ежеквартально)
	
октябрь - декабрь

	Управление образования
	Малеева Т.В.
Яруткина Е.Е.

	1.21
	Подготовка методических рекомендаций по организации профилактической работы с несовершеннолетними
	Октябрь- декабрь
	Управление образования
	Поздеева Н.А.,
Данилова О.И.

	2. Изучение деятельности администрации муниципальных образовательных учреждений (ОУ) и оказание им практической помощи. Аналитическая деятельность.

	2.1.
	Изучение организации питания детей в МБДОУ, в том числе с участием представителей Госветслужбы. 
	ежемесячно
	Управление образования
	Сахарова Е.П. Федорова Н.Г.
Павлова Т.В.
Алексеева Е.В.

	2.2.
	Мониторинг контрольно-надзорной деятельности. Анализ за 2018 год
	ежемесячно

декабрь
	Управление образования
	Тарасова М.Н..
Тарасова С.В.

	2.3.
	Осуществление оперативного изучения фактов, изложенных в обращениях граждан
Анализ за 2018 год
	ежемесячно


декабрь
	Управление образования
	Сахарова Е.П.
Фёдорова Н.Г.

	2.4.
	Анализ работы по организации платных дополнительных услуг в ДОУ города. Анализ внебюджета. Мониторинг портала «Доступное дошкольное образование»
	ежемесячно



	Управление образования
	Тарасова С.В.
Тарасова М.Н.
Скочилова С.И.


	2.5.
	Изучение укомплектованности дошкольных образовательных организаций города Чебоксары детьми на 2018-2019 учебный год
	октябрь
	Управление образования
	Сахарова Е.П. Федорова Н.Г.


	2.6.
	Мониторинг охвата дошкольным образованием детей в возрасте от 0 до 3 лет и от  3 до 7 лет.
	ежемесячно
	Управление образования
	Тарасова С.В.
Столбова О.И.

	2.7.
	Анализ охвата детей коррекционными занятиями учителями-логопедами
	декабрь
	Управление образования
	Филипова Е.О.

	2.8.
	Организация работы с семейными дошкольными группами
	октябрь
	Управление образования
	Филипова Е.О.


	2.9.
	Анализ работы с детьми и семьями, находящимися в социально-опасном положении
	ежемесячно
	Управление образования
	Исаева Е.Н.

	2.10.
	Анализ задолженности  по родительской плате
	ежемесячно
	Управление образования
	Алексеева Е.В.
Скочилова С.И.

	2.11
	Анализ посещаемости воспитанников ДОУ
	ежемесячно
	Управление образования
	Тарасова С.В.
Столбова О.И.

	2.12
	Сотрудничество ДОУ города с учреждениями на всероссийском, международном уровнях (транслирование опыта работы)
	октябрь - декабрь
	Управление образования
	Давыдова Т.Ю.

	2.13
	Информационное сопровождение медиаповодов  в ДОУ
	октябрь - декабрь
	МАУ «ЦРДО»
г. Чебоксары
	Терентьева Е.В.

	2.14
	Информационная и техническая поддержка сайта «Дошкольный мир города Чебоксары», размещение новостей на сайте управления образования
	ежедневно
	МАУ «ЦРДО»
г. Чебоксары
	Терентьева Е.В.

	2.15
	Мониторинг сайтов ДОУ
	октябрь - декабрь
	МАУ «ЦРДО»
г. Чебоксары
	Новикова М.Н.

	2.16
	Мониторинг вакансий
	октябрь - декабрь
	МАУ «ЦРДО»
г. Чебоксары
	Иванова Т.В.

	2.17
	Мониторинг системы «Сетевой город», «Открытый город» 
	октябрь - декабрь
	МАУ «ЦРДО»
г. Чебоксары
	Новикова М.Н.

	2.18
	Анализ выездных семинаров педагогических и руководящих работников 
	октябрь - декабрь
	МАУ «ЦРДО»
г. Чебоксары
	Иванова Т.В.

	2.19
	Сопровождение наградной кампании
	октябрь - декабрь
	МАУ «ЦРДО»
г. Чебоксары
	Порфирьева Л.И

	2.20
	Формирование базы данных по детям, нуждающихся в длительном лечении, детям-инвалидам, обучающимся на дому в 2017-2018 учебном году
	октябрь
	управление образования
	Макаренко З.В.

	2.21
	Анализ исполнения договоров между ОУ и медицинскими учреждениями по медицинскому обслуживанию обучающихся в части укомплектованности медицинскими кадрами
	октябрь
	управление образования
	Макаренко З.В.

	2.22
	Информация о выполнении ОУ ИПРА детей-инвалидов по состоянию на 1 октября, 1 ноября, 1 декабря 2017 г.
	октябрь-декабрь
	управление образования
	Макаренко З.В.

	2.23
	Анализ охвата бесплатным горячим 2-хразовым питанием детей с ОВЗ
	октябрь
	управление образования
	Макаренко З.В.

	2.24
	Учет детей, получающих образование по семейной форме
	в течение квартала
	управление образования
	Макаренко З.В.

	2.25
	Мониторинг заболеваемости ОРВИ и гриппом, охвата вакцинацией обучающихся и педагогов в эпидсезоне 2017-2018 учебного года
	в течение квартала
	управление образования
	Макаренко З.В.

	2.26
	Сбор информации о выпускниках 9 и 11 классов общеобразовательных организаций города Чебоксары 2018 года для формирования базы данных индивидуальных образовательных и трудовых траекторий выпускников общеобразовательных организаций Чувашской Республики
	октябрь
	управление образования
	Богатырева О.Л., Федорова Е.В

	2.27
	Сбор информации о предварительном количестве выпускников 9, 11 классов общеобразовательных организаций города Чебоксары, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов для формирования муниципальной базы данных государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2019 году 
	октябрь
	управление образования
	Богатырева О.Л., Федорова Е.В

	2.28
	Разработка регламентов для школ и детских садов
	октябрь - декабрь

	Управление образования
	Малеева Т.Н.
Гайфутдинова Н.В.

	2.29
	Заключение дополнительных соглашений по внесению изменений в трудовые договора руководителей  образовательных учреждениях г.Чебоксары
	
октябрь - декабрь

	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В.

	2.30
	Разработка и согласование проектов постановлений с администрацией                г. Чебоксары и прокуратурой ЧР
	октябрь - декабрь

	Управление образования
	Малеева Т.В.


	2.31
	Контроль за выполнением программы энергосбережения в ОУ
	IV квартал
	Образовательные учреждения
	Дивиткин В.В.
Петров С.В.

	2.32
	Контроль за работой систем отопления в ОУ
	IV квартал
	Образовательные учреждения
	Дивиткин В.В.

	2.33
	Разбор нарушений по тепловому режиму в зданиях ОУ
	IV квартал
	Образовательные учреждения
	Дивиткин В.В.

	2.34
	Контроль за выполнением программы энергосбережение в ОУ
	IV квартал
	МБУ СИХС МБ и АОУ
	Дивиткин В.В.
Петров С.В.

	2.35
	Участие в ликвидации аварий в системах отопления ГВС и канализации в ОУ
	IV квартал
	Образовательные учреждения
	Дивиткин В.В.

	2.36
	Составление дефектных ведомостей
	IV квартал
	Образовательные учреждения
	Чеснокова З.П.
Пушкин Д.В.
Вашуткин В.С.
Дивиткин В.В.
Петров С.В.
Владимирова Г.В.

	2.37
	Оперативный контроль по уборке территорий ОУ в летний период в рамках проведения мероприятий в области охраны окружающей среды соответствии стандарта благоустройства ОУ (выезд на место, составление акта)
	IV квартал
	Образовательные учреждения
	Владимирова Г.В.
Чеснокова З.П.
Пушкин Д.В.
Лехницкая В.В
Дивиткин В.В.
Петров С.В.
Вашуткин В.С.
Кудряшова Э.В.
Матвеева Н.П.
Пустовит М.В.

	2.38
	Выполнение стандарта благоустройства ОУ территорий
	IV квартал
	Образовательные учреждения
	Пустовит М.В.

	2.39
	Сбор информации по показаниям электроэнергии
	IV квартал
	МБУ СИХС МБ и АОУ
	Петров С.В.

	2.40
	Проверка актов выполненных работ по ремонтным работам
	IV квартал
	МБУ СИХС МБ и АОУ
	Чеснокова З.П.
Пушкин Д.В.
Владимирова Г.В.
Вашуткин В.С.

	2.41
	Составление и проверка сметной документации
	IV квартал
	МБУ СИХС МБ и АОУ
	Вашуткин В.С.
Чеснокова З.П.
Пушкин Д.В.
Владимирова Г.В.

	2.42
	Сбор и обработка информации по выполнению ремонтных работ (выполнение, акты, оплата)
	IV квартал
	МБУ СИХС МБ и АОУ
	Кудряшова Э.В.
Матвеева Н.П.

	2.43
	Сбор и обработка информации потребленных энергоресурсов образовательными учреждениями
	IV квартал
	МБУ СИХС МБ и АОУ
	Кудряшова Э.В.
Матвеева Н.П.

	2.44
	Передача под реестр актов выполненных работ в ЦБ
	IV квартал
	МБУ СИХС МБ и АОУ
	Кудряшова Э.В.
Матвеева Н.П.

	2.45
	Взаимоотношения со сторонними организациями по договорным обязательствам на услуги  по УО и МБУ СИХС
	IV квартал
	МБУ СИХС МБ и АОУ
	Лехницкая В.В.

	2.46
	Анализ подростковой преступности среди обучающихся образовательных организаций города Чебоксары
	Октябрь- декабрь
	Управление образования
	Данилова О.И.

	2.47
	Осуществление оперативного изучения в ОУ по фактам, изложенным в обращениях граждан.
	Октябрь- декабрь
	Управление
образования


	Специалисты сектора

	3.Мероприятия

	3.1.
	День гражданской обороны
	октябрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.2.
	Международный день учителя
	октябрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.3.
	Всероссийский урок «Экология и энергосбережение» в рамках «Всероссийского фестиваля энергосбережения «Вместе Ярче»
	октябрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.4.
	Международный день школьных библиотек
	октябрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.5.
	Всероссийский урок, посвященный жизни и творчеству Ивана Сергеевича Тургенева
	октябрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.6.
	Всероссийский урок безопасности дошкольников в сети Интернет
	октябрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.7.
	День народного единства
	ноябрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.8.
	Международный день толерантности
	ноябрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.9.
	День матери в России
	ноябрь
	ДОУ
	ЧРОО «Союз женщин Чувашии»

	3.10.
	Международный день инвалидов
	декабрь
	ДОУ
	ЧРОО «Союз женщин Чувашии»

	3.11.
	День неизвестного солдата
	декабрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.12.
	Всероссийская акция «Час кода». Тематический урок информатики
	декабрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.13
	День героев Отечества
	декабрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.14
	День Конституции Российской Федерации
	декабрь
	ДОУ
	Давыдова Т.Ю.


	3.15
	Городской конкурс среди образовательных учреждений на лучшее зимнее оформление «Снежные узоры»
	декабрь
	МАУ «ЦРДО»
г. Чебоксары
	Давыдова Т.Ю.


	3.16.
	Организация новогодних мероприятий
	декабрь
	ДОУ
	ЧРОО «Союз женщин Чувашии»

	3.17
	Совещание с заместителями директоров общеобразовательных организаций г. Чебоксары, курирующими вопросы государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, выдача рабочего файла ПО РИС ГИА-11
	ноябрь
	управление образования
	Богатырева О.Л., Федорова Е.В

	3.18
	Формирование базы ПО РИС ГИА-11 (сведения о членах ГЭК, привлекаемых к проведению ГИА, которым предполагается выдача электронных подписей; сведения об общеобразовательных организациях, о выпускниках текущего года, об участниках проведения итогового сочинения (изложения); сведения о ППЭ, включая информацию об аудиторном фонде; отнесение обучающегося к категории лиц с ОВЗ, детей-инвалидов или инвалидов) и передача в Региональный центр обработки информации (РЦОИ)
	ноябрь
	управление образования
	Богатырева О.Л., Федорова Е.В

	3.19
	Выдача образовательным организациям бланков для написания итогового сочинения (изложения)
	ноябрь
	управление образования
	Богатырева О.Л., Федорова Е.В

	3.20
	Сбор от общеобразовательных организаций и возврат комплектов итогового сочинения (изложения) в Региональный центр обработки информации (РЦОИ)
	декабрь
	управление образования
	Богатырева О.Л., Федорова Е.В

	3.21
	Совещание с заместителями директоров общеобразовательных организаций г. Чебоксары, курирующими вопросы государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, по результатам итогового сочинения (изложения)
	декабрь
	управление образования
	Богатырева О.Л., Федорова Е.В

	3.22
	Проведение неплановой выездной проверки муниципальных бюджетных образовательных учреждениях  дополнительного образования
	
октябрь - декабрь

	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В.
Малеева Т.В.


	3.23
	Проведение  выездных проверок по вопросу неформальной занятости в частных и муниципальных образовательных учреждениях
	
октябрь - декабрь

	Управление образования
	Гайфутдинова Н.В.
Малеева Т.В.

	3.24
	Мероприятия, посвященные Дню пожилого человека
	1 октября
	Образовательные организации
	Сектор воспитания и дополнительного образования

	3.25
	Мероприятия, посвященные Дню Учителя
	3 октября
5 октября
	Образовательные организации
	Сектор воспитания и дополнительного образования

	3.26
	Мероприятия, посвященные Дню народного единства
	4 ноября
	Образовательные организации
	Сектор воспитания и дополнительного образования

	3.27
	Мероприятия, посвященные Международному дню толерантности
	16 ноября
	Образовательные организации
	Сектор воспитания и дополнительного образования

	3.28
	Мероприятия, посвященные Дню матери в России
	26 ноября
	Образовательные организации
	Сектор воспитания и дополнительного образования

	3.29
	Мероприятия, посвященные Международному Дню инвалидов
	3 декабря
	Образовательные организации
	Сектор воспитания и дополнительного образования

	3.30
	Мероприятия в рамках Дня Конституции РФ
	12 декабря
	Образовательные организации
	Сектор воспитания и дополнительного образования

	3.31
	Мероприятия, посвященные празднованию Нового года
	Декабрь-январь
	Образовательные организации
	Сектор воспитания и дополнительного образования

	4. Работа с кадрами

	4.1. Совещание для руководителей ОУ

	44.1.1
	Совещание заведующих ДОУ города
	1 раз в месяц
	По согласованию
	Сахарова Е.П.

	4.1.2
	Совещание  для руководителей МБОУ

	По отдельному графику
	общеобразовательные учреждения

	Маслова Н.А.

	4.2. Семинары с различными категориями руководящих и педагогических работников

	4.2.1
	Круглый стол Школы молодого руководителя, Совета руководителей ДОУ
	ежемесячно
	Управление образования
	Федорова Н.Г.
Тарасова С.В.


	4.2.2
	Работа ресурсных центров для руководителей	
	ежемесячно
	Управление образования
	Федорова Н.Г.
Тарасова С.В.

	4.2.3
	Семинары с участием федеральных экспертов	
	по согласованию
	По согласованию
	Давыдова Т.Ю.

	4.2.4
	Семинары, проводимые преподавателями ЧГПУ им. И. Я. Яковлева (факультет дошкольной и коррекционной педагогики)		
	по согласованию
	По согласованию
	Давыдова Т.Ю.

	4.2.5
	Семинары, проводимые БУ ЧР ДПО "Чувашский республиканский институт образования" Минобразования Чувашии	
	по согласованию
	По согласованию
	Давыдова Т.Ю.

	4.2.6
	Подведение итогов работы  за первый квартал рабочих групп по комплектованию, питанию, организации инклюзивного образования и др.
	декабрь
	Управление образования
	Федорова Н.Г.


	4.2.7
	Совещание  для заместителей директоров по УВР МБОУ
	По отдельному графику
	общеобразовательные учреждения
	Белова Н.М.

	[bookmark: _GoBack]4.2.8
	Семинары  для заместителей директоров по УВР МБОУ
	По отдельному графику
	общеобразовательные учреждения
	Белова Н.М.

	4.2.9
	Городское совещание для заместителей директоров по ВР
	Октябрь- декабрь
	Образовательные учреждения

	Поздеева Н.А.




Начальник управления образования					           	Д.А. Захаров 
 

Абрамова Е.Ю.		
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